Генеральному директору ООО «Теплодом»
Лаптеву Андрею Викторовичу
от руководителя отдела продаж
ООО «Теплодом» Соколовой Ирины
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
о премировании менеджеров за перевыполнение плана продаж
в III квартале 2026 года
Уважаемый Андрей Викторович!
В III квартале 2026 года три менеджера отдела продаж перевыполнили установленный план продаж. Предлагаю премировать их в размере 5% от суммы продаж сверх плана.
Расчет премий
	Менеджер
	План, руб.
	Факт, руб.
	Сверх плана, руб.
	Премия, руб.

	Анна Белова
	3 600 000
	4 140 000
	540 000
	27 000

	Олег Ким
	3 600 000
	3 960 000
	360 000
	18 000

	Мария Ершова
	3 000 000
	3 450 000
	450 000
	22 500

	Итого
	10 200 000
	11 550 000
	1 350 000
	67 500



Общая сумма продаж сверх плана составила 1 350 000 руб. Общая сумма премий — 67 500 руб.
Прошу утвердить премии указанным менеджерам и включить их в заработную плату за октябрь 2026 года.
Руководитель отдела продаж
ООО «Теплодом»
И. Соколова
Дата: «___» __________ 20___ г.
Подпись: __________________
